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SURAT EDARAN
NOMOR: B-100.3.4.2/7/BKPSDM/2026

TENTANG
IMPLEMENTASI APLIKASI E-OFFICE DI LINGKUNGAN KORWIL DAN SEKOLAH NEGERI

DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN MUSI BANYUASIN

Sehubungan  akan  diterapkannya  Aplikasi  E-Office bagi  ASN  di  Lingkungan  Korwil  Dinas
Pendidikan dan Kebudayaan, Sekolah Menengah Pertama Negeri, Sekolah Dasar Negeri dan TK Negeri
dalam hal pengelolaan kinerja, kehadiran dan perhitungan Tambahan Penghasilan Pegawai (TPP),
dengan ini diminta perhatian saudara hal-hal sebagai berikut:
1. Memerintahkan pegawai ASN di lingkungan unit kerja saudara untuk membuka aplikasi  E-Office

melalui: eoffice.mubakab.go.id dan menginstal aplikasi E-Office Musi Banyuasin melalui PlayStore
pada masing-masing perangkat android pribadi pegawai.

2. Melakukan Login ke E-Office melalui: eoffice.mubakab.go.id dengan menggunakan Username: (NIP
Pegawai) dan Pasword: (NIP Pegawai), dan langsung mengubah pasword setelah pertama kali login;

3. Pegawai ASN di Lingkungan Korwil Dinas Pendidikan dan Kebudayaan, Sekolah Menengah Pertama
Negeri, Sekolah Dasar Negeri dan TK Negeri harus sudah melakukan presensi dan pengisian laporan
kinerja harian (LKH) pada aplikasi E-Office terhitung mulai tanggal 19 Januari 2026 (masa uji coba);

4. Selama masa ujicoba, ASN tetap mengisi aktifitas harian pada aplikasi E-Kinerja Muba;
5. E-Office berlaku efektif pada tanggal 1 Februari 2026;
6. Panduan penggunaan E-Office dapat dilihat di: s.id/panduaneofficemuba
7. Apabila dalam pelaksanaanya menemui kendala, Kepala Sekolah dapat menghubungi Admin Dinas

Pendidikan dan Kebudayaan yang berkedudukan di Korwil Dikbud dan/atau Sub Bagian Umum dan
Kepegawaian Dinas Pendidikan dan Kebudayaan.

Demikian  agar  surat  edaran  ini  dapat  dilaksanakan  dengan  sebaik-baiknya.  Atas  perhatian
disampaikan terima kasih.

Ditetapkan di Sekayu
pada tanggal 12 Januari 2026

an. Bupati Musi Banyuasin
Pj. Sekretaris Daerah

     ${ttd}

Syafaruddin

Tembusan:
1. Bupati Musi Banyuasin di Sekayu sebagai Laporan
2. Inspektur Kabupaten Musi Banyuasin di Sekayu
3. Kepala BKPSDM di Sekayu
4. Kepala Dinas Pendidikan dan Kebudayaan di Sekayu
5. Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika di Sekayu

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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